	Beispiel-Vordruck „Berichtsheft“


	Berichtsheft

für das freiwillige Betriebspraktikum
im Schuljahr 20XX/20XX
Name, Vorname:
_____________________________

Klasse:
____________
Praktikumszeitraum:
____________________________
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	Gymnasium Musterstadt

Schulstraße 12 – 80000 Musterhausen

Telefon: 000 000000  Fax: 000 000000

E-Mail: GymMuster@t-online.de
Ansprechpartner: Frau Musterfrau




	In diesem Berichtsheft sollst Du möglichst viele Deiner Erfahrungen aus Deinem Praktikum dokumentieren.  Führe es bitte sehr sorgfältig, sauber und vollständig - Du hast dann den größten Nutzen davon. 

Dein Praktikumslehrer

Praktikumsstelle:




	Firmenname


	

	Rechtsform


	

	Firmenadresse


	

	Telefonnummer


	

	Telefax


	

	E-Mail


	

	Internet


	

	Name des Betreuers / der Betreuerin

	

	Mitarbeiterzahl (Auszubildende)


	

	Ausbildungsberufe
	

	Produkte oder Dienstleistungen

(Zweck des Unternehmens)


	

	Abteilungen


	

	Standortfaktoren


	


	Ein ausgewähltes Berufsbild beschreiben:


	Beruf


	

	Voraussetzungen


	

	Ausbildungsweg


	

	Fähigkeiten des Bewerbers


	

	Aufstiegsmöglichkeiten


	

	Ausbildungsvergütung


	

	Sonstiges


	


	Foto




	Tätigkeitsnachweis:



	Tag
	Ausgeführte Arbeiten, Unterricht, Unterweisungen usw.

	Montag
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Dienstag
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Mittwoch
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Donnerstag
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Freitag
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


………………………………….



…………………………….

Unterschrift Betreuer/in



Unterschrift Praktikant/in

