STAATSINSTITUT FUR SCHULQUALITAT

Geburtsdatum und —ort:

sB UND BILDUNGSFORSCHUNG
sprungbrett bayern.de : MUNCHEN
= @ SCHULEWIRTSCHAFT Leitfaden
Beispiel fir einen Lebenslauf
Lebenslauf
Passfoto
_ mit Haftstreifen
Name: Seefelder befestigen
Vorname: Anna-Maria (Name auf der
Wohnort; Wundermiihlenweg 21 Ruckseite des
Fotos vormerken)
85570 Markt Schwaben

26. Mai 19xx in Minchen

Grundschule Markt Schwaben

Konfession: romisch-katholisch
Eltern: Dr. Franz Seefelder, Steuerberater
Christine Seefelder, geb. Geltinger, Dipl. Betriebswirtin
Geschwister: Ingrid, 20 Jahre
Maximilian, 13 Jahre
Schulbildung: 9/20xx — 7/20xx

Schulabschluss:
Soziales Engagement:

Hobbys:

seit 9/20xx Staatl. Lena-Christa-Realschule in
Markt Schwaben

(Wahlpflichtfachergruppe II)

Realschulabschluss im Juli 20xx
Jugendgruppenleiterin der 7- bis 10-jahrigen bei der
Wasserwacht Markt Schwaben

Lesen, Skifahren, Badminton beim SV Markt Schwaben

Markt Schwaben, 11. Januar 20xx

Unna-Maria Seefelder

Bitte Anmerkungen auf der nachsten Seite beachten!
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Anmerkungen zum Lebenslauf:

e Der Lebenslauf muss dasselbe Datum aufweisen wie da Bewerbungsschreiben.

e Die Unterschrift (auf Bewerbungsschreiben und Lebenslauf) keinesfalls
vergessen!

e Die Angaben zu Familie, Staats- und Religionszugehdrigkeit sind zwar freiwillig,
aber bei deutschen Unternehmen nach wie vor gewinscht.

e Bewerbungsfotos sind zwar keine Pflicht mehr, werden allerdings von den
meisten

e Arbeitgebern heute noch erwartet. Aber wenn Foto, dann ein professionell beim
Fotografen angefertigtes Passfoto fur die Bewerbung — ein ,Automatenfoto*”
sollte
keinesfalls verwendet werden!

e Dietabellarische Auflistung im Lebenslauf ist ein Vorschlag und kann, wenn

zutreffend, zum Beispiel noch um folgende Punkte erganzt werden:

» Praktika: z. B. ,Freiwilliges Betriebspraktikum vom 17. — 21.04.20xx
(Osterferien) bei der Kreissparkasse Oberland Markt Schwaben*.

» EDV-Kenntnisse: , Gute Kenntnisse in den MS-Office-
Anwenderprogrammen

» WORD 2010 und Excel”.

» Ggf.: Sprachkenntnisse (1. bzw. 2. Fremdsprache mit Angabe des
Kenntnisstandes)
Sonstiges wie z. B. Auslandsaufenthalt
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