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Informationsschreiben zu Berufswahl und Betriebspraktikum – Seite 2 –


Musterstadt, 7. November 20xx
	Informationsschreiben an die Erziehungsberechtigten

zu Berufswahl und Betriebspraktikum


	Sehr geehrte Damen und Herren,

liebe Eltern und Erziehungsberechtigte,

Ihre Tochter/Ihr Sohn besucht derzeit die Jahrgangsstufe 9 unserer Realschule. Dieses Schuljahr steht unter dem Leitthema der Berufswahlvorbereitung. Falls sich Ihre Tochter/Ihr Sohn nach Abschluss der Realschule für eine Berufsausbildung entscheidet, muss sie/er sich in der Regel mit dem Zwischen- oder Jahreszeugnis der 9. Klasse bewerben. Um Ihre Tochter/Ihren Sohn Hilfestellung bei der Berufsfindung zu geben, stellen Schule und Arbeitsagentur verschiedene Angebote bereit. So hat Ihre Tochter/Ihr Sohn z. B. bereits die Broschüre „Beruf aktuell“ erhalten. Unsere weiteren Informationsangebote stellen wir Ihnen hier kurz vor:


	· Besuch der Berufsberaterin/des Berufsberaters in den Klassen
· Berufswahlseminar

· Bewerbungsseminar

· Eignungstest durch den psychologischen Dienst der Arbeitsagentur

· Besuch des Berufsinformationszentrums (BIZ)

· Verfassen eines Lebenslaufs und eines Bewerbungsschreibens

· Erstellen einer Bewerbungsmappe

· kostenlose Verteilung von Berufsinformationsschriften der Arbeitsagentur, z. B. „planet-beruf.de“
· Informationsabend über berufliche und schulische Möglichkeiten nach dem Realschulabschluss

· Teilnahme am Betriebspraktikum



	Insbesondere das Betriebspraktikum ist eine wertvolle Hilfe im Rahmen der Berufsfindung. Deshalb haben sich Elternbeirat, Schulforum und Lehrerkollegium dafür ausgesprochen, das Betriebspraktikum während der Unterrichtspflichtzeit anzubieten. 
Als Zeitraum für das Betriebspraktikum ist die Woche

vom 16. bis 20. Mai 20xx

vorgesehen.

Darüber hinaus kann jede Schülerin/jeder Schüler noch zusätzlich während einer der Ferien (vorzugsweise Oster- oder Pfingstferien) zusätzlich freiwillig ein Praktikum absolvieren.


	Wir bitten Sie, zusammen mit Ihrer Tochter/Ihrem Sohn eine Stelle für ein Betriebspraktikum zu suchen. Bei Schwierigkeiten helfen Ihnen der Berufsberater der Arbeitsagentur, Herr Müller, und die Praktikumsbetreuerin unserer Schule, Frau Huber-Meier, gerne weiter.

Die Wahl der Praktikumsstelle einschließlich Bewerbung, Vorstellung und Zusage durch den Betrieb muss bis spätestens Ende März 20xx abgeschlossen sein.

Sie erhalten rechtzeitig vorher einen Vordruck, in dem Sie die bitte notwendigen Angaben zur Praktikumsstelle an die Praktikumsbetreuerin unserer Schule mitteilen.


	Vonseiten der Schule wird für die Dauer des Praktikums eine Gruppenhaftpflichtversicherung abgeschlossen. Die Kosten in Höhe von 1,50 € je Schülerin bzw. Schüler wird durch die Klassleitung zu gegebener Zeit eingesammelt.
Unfallschutz besteht während des Betriebspraktikums durch die zuständige Berufsgenossenschaft des Praktikumsbetriebes.


	Wir wünschen, dass das Betriebspraktikum Ihrer Tochter/Ihrem Sohn wertvolle Erkenntnisse und Erfahrungen zur Berufsfindung bringt und möchten Sie zu folgender Veranstaltung einladen:

	Informationsabend

„Realschulabschluss – und was dann?“

am Donnerstag, 17. November 20xx
in der Aula der Realschule

Es sprechen

der Berufsberater Herr Müller

über die beruflichen Möglichkeiten

und der Beratungslehrer der Realschule, Herr Muster,

über weiter führende Schulen.



	Mit freundlichen Grüßen

Hans Leiter

Realschuldirektor



	Bitte abtrennen und an die Klassleitung zurückgeben.

Das Informationsschreiben zu Berufsfindung und Betriebspraktikum habe ich/haben wir erhalten.

An dem Informationsabend „Realschulabschluss – und was dann?“ am 17. November 20xx nehmen wir 

mit ……… Personen teil.

Name der Schülerin/des Schülers: ……………………..……………………….  Klasse: ……………

Unterschrift des/der Erziehungsberechtigten: …………………………………………………………



