	Beispiel-Vordruck „Berichtsheft“


	Berichtsheft

für das Betriebspraktikum
im Schuljahr 2007/2008
Name, Vorname:
_____________________________

Klasse:
____________
Praktikumszeitraum:
____________________________


	
	Foto oder 
Loge der Wirtschaftsschule


	

	Staatliche Wirtschaftsschule Musterstadt

Schulstraße 12 – 80000 Musterhausen

Telefon: 000 000000  Fax: 000 000000

E-Mail: WSMuster@t-online.de
Ansprechpartner: Frau Musterfrau




	Dieses Berichtsheft soll euch helfen, so viel wie möglich während eures Praktikums zu lernen. Führt es bitte sehr sorgfältig, sauber und vollständig. 

Praktikumsstelle:




	Firma

	

	Rechtsform


	

	Adresse


	

	Telefonnummer


	

	Telefax


	

	E-Mail


	

	Internet


	

	Name des Betreuers/der Betreuerin

	

	Mitarbeiterzahl (Auszubildende)


	

	Ausbildungsberufe
	

	Produkte oder Dienstleistungen

(Zweck des Unternehmens)


	

	Abteilungen


	


	Ein ausgewähltes Berufsbild beschreiben:


	Beruf


	

	Voraussetzungen


	

	Ausbildungsweg


	

	Fähigkeiten des Bewerbers


	

	Aufstiegsmöglichkeiten


	

	Ausbildungsvergütung


	

	Sonstiges


	


	Fotos



	Tätigkeitsnachweis:



	Tag
	Ausgeführte Arbeiten, Unterricht, Unterweisungen usw.

	Montag
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Dienstag
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Mittwoch
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Donnerstag
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Freitag
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


………………………………….



…………………………….

Unterschrift Betreuer/in



Unterschrift Praktikant/in

