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	Tipps zum Verhalten im Betrieb




1. Das Betriebspraktikum wird von den Betrieben freiwillig durchgeführt. Als Gäste halte dich an die Regeln im Betrieb und achte auf Höflichkeit, Pünktlichkeit und Ordnung.

2. Solltest du krank werden oder aus einem anderen wichtigen Grund nicht im Praktikumsbetrieb erscheinen können, benachrichtige unverzüglich (rechtzeitig vor Arbeitsbeginn) telefonisch den Betrieb und die Schule.

3. Vielleicht wird dir einiges nicht gefallen. Bevor du Kritik übst, denke nach. Und wenn du Kritik übst, denke daran: Der Ton macht die Musik!
4. Gibt es im Betrieb einen Konflikt für dich, den du nicht selbst lösen kannst, so wende dich entweder an deinen Betreuer im Betrieb oder an deine Lehrkraft.

5. Führe schon vom ersten Tag an deine Aufgaben so gut wie möglich aus. Frage sofort, wenn du etwas nicht verstehst. Wer fragt ist nicht dumm, sondern zeigt, dass er Interesse an der Sache hat.

6. Bitte auch von dir aus um eine neue Aufgabe und warte nicht, bis sich irgendwann jemand um dich kümmert. Nutze deine Chance möglichst viel über den Betrieb, den Beruf, die Ausbildung und die Arbeit zu erfahren!

7. Erledige die Praktikumsberichte regelmäßig sonst vergisst du vielleicht die vielen Tätigkeiten, die du ausgeführt hast.

8. Nimm nie etwas aus dem Betrieb mit ohne vorher zu fragen! Wenn du für deine Berichte Unterlagen wie z. B. Prospekte, Vorschriften oder Werkstücke benötigst, so frage nach und bitte ausdrücklich darum!

9. Beachte die Sicherheits- und Unfallverhütungsvorschriften! Entferne keine Schutzvorrichtungen! Bediene keine Maschinen ohne ausdrückliche Anweisung! Sollte doch etwas passieren, ist die Schule sofort zu verständigen.

10.  Halte die Betriebsordnung ein, sie gilt auch für dich!

11.  Denke daran: Pausen dienen deiner Erholung!

Vielleicht gefällt es dir im Betrieb, vielleicht auch nicht. Auf jeden Fall hat der Betrieb dich während des Praktikums betreut. Es ist selbstverständlich, dass du dich am letzten Tag bei allen bedankst.

Quelle: Beyl Manfred, Dörfler Roland: Mein Betriebspraktikum, Cornelsen Verlag, Berlin1996






[image: image2.jpg]VArbeitskreis \
) SCHULEWIRTSCHAFT - eV

Bayern

(=n Staatsinstitut fiir Schulqualitit und Bildungsforschung, Abt. Férderschule, Alfons Schweiggert, Schellingstr. 155, 80797 Miinchen
Tel.: 089 2170-2810, Fax: 089 2170-2815, a.schweiggert@isb.bayern.de, www.isb.bayern.de






